Instructie voor het plaatsen van de Beter Leiden handtekening onder je email in Outlook, Hotmail en Gmail.
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Outlook:
1. Ga naar http://www.d66leiden.nl/D66BeterLeiden.html waar de handtekening staat
2. Selecteer de handtekening (crtl + a) en kopieer (ctrl + c)
3. In Outlook klik je bovenaan achtereenvolgens op:
Extra ->
Opties ->
E-mailindeling - >
Handtekeningen (rechtsonder) ->
Nieuw
4. Geef een naam op voor de D66-handtekening en klik op 'Volgende'
5. Plak de handtekening (ctrl + v)
6. Voeg eventueel nog je eigen naam en gegevens toe voor je standaard handtekening
7. Klik op 'Voltooien' en vervolgens op 'OK'
8. Controleer of de D66-handtekening is geselecteerd als handtekening
9. Klik op 'OK'

Hotmail:
1. Ga naar http://www.d66leiden.nl/D66BeterLeiden.html waar de handtekening staat
2. Selecteer de handtekening (crtl + a) en kopieer (ctrl + c)
3. In Hotmail klik je bovenaan achtereenvolgens op:
Optie ->
Meer Opties ->
Persoonlijke e-mail handtekening
4. Plak de handtekening (ctrl + v)
5. Voeg eventueel nog je eigen naam en gegevens toe voor je standaard handtekening
6. Klik op 'Save'

Gmail:
Bij Gmail kun je geen standaard HTML-handtekening instellen. Daarom moet je deze handeling bij elk mailtje uitvoeren.
1. Ga naar http://www.d66leiden.nl/D66BeterLeiden.htmlwaar de handtekening staat
2. Selecteer de handtekening (crtl + a) en kopieer (ctrl + c)
3. Plak de handtekening onderaan je e-mail (ctrl + v)

Apple Mail:
1. Ga naar http://www.d66leiden.nl/D66BeterLeiden.html waar de handtekening staat
2. Selecteer de handtekening (command + a) en kopieer (command + c)
3. In Apple Mail ga je naar voorkeuren (command + komma)
4. Selecteer 'handtekeningen' in de knoppenbalk boven het voorkeuren dialoogvenster
5. creëer een nieuwe handtekening door op het + 'plusje' te drukken onder de middelste kolom. Je kunt ook je bestaande handtekening aanpassen door deze te selecteren in de middelste kolom
6. Ga nu in de rechter kolom staan er plak (command + v) de D66 handtekening hierin
7. Voeg eventueel nog je eigen naam en gegevens toe
8. Sluit het voorkeuren dialoogvenster
